
 

上課規定及證書領取流程： 

 

1. 上課期間規定： 

a. 不熟悉電腦或⼿機操作的校友們，我們建議您使⽤”電話撥號登

入”的⽅式。 

b. 請準時上課，上課後 30 分鐘，學校即刻停⽌遲到者登入 Google 

Meet。 

c. 每⼀個⼈⼀定要單獨登入上課（夫妻，母女，朋友，都不能共享

同⼀個賬號！！！），因為學校專員會依照線上的登入名單發證

書。 

d. 上課每⼀個⼩時休息 15 分鐘。 

e. 在登入上課之後，請校友們注意是否⼀直保持上線狀態，如果因

⼿機連線品質不佳，⼿機斷訊，或網路斷線等狀況，請⽴刻重新

登入！！！若超过 20 分钟没有重新登入，將被取消此次課程證

書！因為學校專員將在上課時間不定時登入，並從 Google Meet

下載上課⼈員名單提供給校友會。 

f. 上課期間有任何問題，避免⼲擾上課，再旁邊 Chat 留⾔。 

g. 上課最後可以開放提問，⼤家可以打開⿆克風。 

2. 上課結束後規定： 

a. 課後⼀週內，每天密切注意校友會的 Email。 

b. 學校專員提供上課名單給校友會核對上課⼈員。 

i. 上課登入的名單上⾯，有電話號碼，有暱稱，有中⽂名，

等等。 



ii. 校友會 Email 給⼤家詢問，請⼤家回覆正確姓名及執照號

碼。 

iii. 請⼀定要依照規定期間回覆，延遲回覆者，校友會需要跟

學校回報，另外請⽰，可能需要等 30 天領取證書。 

c. 校友會⼤約在⼀週內，按照學校核准的名單 Email 給各位上課問

卷表 (Evaluation)。 

i. 上課問卷表(Evaluation)是以網上填寫的⽅式，請各位校友

們在收到問卷調查表後，⼀定要依照規定⽇期內完成網上

問卷調查表。（校友會⽬前還在和學校溝通採取更簡易的

⽅式，如果有其他辦法，會另⾏通知⼤家） 

ii. 請⼀定要依照規定期間回覆，延遲回覆者，校友會需要跟

學校回報，另外請⽰，可能需要等 30 天領取證書。 

d. 學校收到問卷調查表之後，校友會便將上課證書分別 Email 給校

友。 

e. 整體流程：學分證書約上課後 1-2 週收到。 

3. 許多校友們沒有收到 Email，請至垃圾郵箱或廣告信箱找。 

4. 有些新會員臨時加入校友會，⽀票尚未收到，請拍照⽀票傳至校友

會，校友會跟學校申請延遲，待⽀票收到後，依照規定發放證書。 
	


